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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych w Chorzowie
ogfasza nabor na stanowiska :

Stanowisko ds. egzekucji
Szczegoty oferty pracy

Nazwa jednostki organizacyjnej
ZUS Oddziat w Chorzowie
Nazwa komorki organizacyjnej
Wydziat Realizacji Dochodéw
Miejsce pracy

ZUS Oddziat w Chorzowie
Adres miejsca pracy

ul. Dgbrowskiego 45, 41-500 Chorzow

® Wojewddztwo
Slgskie

® Nazwa stanowiska pracy wg. regulaminu organizacyjnego
Stanowisko ds. egzekucji

® Zadania

Cel istnienia stanowiska
Zapewnia dochodzenie naleznosci w ramach prowadzonych postepowan egzekucyjnych i
upadtosciowych.

® Wymagania

Wymagania formalne okreslone dla stanowiska pracy
Niezbedne:
- wyksztatcenie srednie

Mile widziane:

- wyksztatcenie wyzsze (prawo, administracja, ekonomia, finanse, bankowos¢, polityka spoteczna)
- minimum 1 rok pracy zwigzanej z ubezpieczeniami spotecznymi

Wymagania dodatkowe

® znajomos¢ przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego

® znajomos¢ przepisdw ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych,
® znajomos¢ przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym

w administracji,

umiejetnos$é obstugi pakietu MS Office,

orientacja na cel, na jakos¢

umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach trudnych

umiejetnos$é wspdtpracy z innymi

komunikacja, elastycznos¢
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® nastawienie na rozwoj
® umiejetnos$¢ rozwigzywania problemow
® orientacja na klienta

Wymagane dokumenty

v
® list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska o jakie kandydat sie ubiega
® skany dokumentdéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe

Dokumenty nalezy przesta¢ przez formularz rekrutacyjny Aplikuj (na dole oferty)
Dodatkowe informacje:

skontaktujemy sie tylko z osobami spetniajgcymi wymagania formalne

oferta niekompletna nie bedzie rozpatrywana

za date ztozenia dokumentdw przyjmuje sie date wptywu aplikacji przez formularz rekrutacyjny
proces rekrutacji obejmowad bedzie test wiedzy oraz rozmowe kwalifikacyjng w siedzibie
Oddziatu ZUS w Chorzowie

® Termin, do ktorego nalezy sktadaé dokumenty
02-05-2024

® Oferujemy
Oferujemy:

® stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace
mozliwo$é podnoszenia kwalifikacji zawodowych

® ‘$wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w tym dopfate do wypoczynku i zajeé
sportowych

® atrakcyjne pakiety ubezpieczen zdrowotnych oraz na zycie w PZU
poszukujemy dwdch pracownikéw

Do sktadania ofert zachecamy osoby z niepetnosprawnosciami.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych jest pracodawcy przyjaznym osobom z niepetnosprawnosciami.
Stwarza pracownikom optymalne srodowisko pracy, uwzgledniajac ich potrzeby. Istnieje mozliwos¢
dostosowania stanowiska pracy i jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.

Wyposazenie stanowiska pracy:

® sprzet komputerowy
® sprzet biurowy

Warunki wykonywania pracy:

Warunki wykonywania pracy:

spetniajg warunki okreslone wymogami bhp i ppoz.,

polegajg na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe,

konieczno$¢é poruszania sie po catym obiekcie,

koniecznosci wykonywania pracy poza biurem,

konieczno$é odbywania podrdzy stuzbowych,

budynek 4 -pietrowy z windg oraz pomieszczeniami sanitarnymi dostosowanymi do potrzeb oséb
niepetnosprawnych,

stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych 3 pietrze budynku,

przy wejsciu do budynku znajduje sie pochylnia
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® drzwi przy wejsciu do budynku otwierajg sie automatycznie,
® w bezposrednim sgsiedztwie wejscia do budynku znajdujg sie miejsca parkingowe dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Stanowisko ds. konta ubezpieczonego

Szczegbty oferty pracy
® Nazwa jednostki organizacyjnej
ZUS Oddziat w Chorzowie
® Nazwa komoérki organizacyjnej
Wydziat Ubezpieczen i Sktadek
® Miejsce pracy
ZUS Oddziat w Chorzowie
® Adres miejsca pracy
ul. Dgbrowskiego 45, 41-500 Chorzéw
® Wojewddztwo
Slaskie
® Nazwa stanowiska pracy wg. regulaminu organizacyjnego
Stanowisko ds. konta ubezpieczonego
® Zadania

Cel istnienia stanowiska
Zapewnia obstuge spraw ubezpieczonych.

® Wymagania

Wymagania formalne okreslone dla stanowiska pracy
Niezbedne:

©  wyksztatcenie srednie
Mile widziane:
©  wyksztatcenie wyzsze ( prawo, administracja, gospodarka, nauki spoteczne)
© minimum 1 rok pracy zwigzanej z ubezpieczeniami spotecznymi
Wymagania dodatkowe:

© znajomosc¢ ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych i dokumentacji ubezpieczeniowej
© znajomosc¢ ustawy o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych
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O
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znajomosc¢ kodeksu postepowania administracyjnego

znajomos¢ zasad sporzadzania i korygowania dokumentéw ubezpieczeniowych
umiejetnosé obstugi pakietu MS Office

orientacja na cel, na jakos¢

umiejetnos¢ wspodtpracy z innymi

komunikacja, elastycznos¢

nastawienie na rozwoj

umiejetnos$é rozwigzywania problemdw, podejmowania decyzji

umiejetnos$é negocjowania i wywierania wptywu

Wymagane dokumenty:

@)
O
O

cv
list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska o jakie kandydat sie ubiega
skany dokumentéw potwierdzajgcych wymagane wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe

Dokumenty nalezy przesta¢ przez formularz rekrutacyjny Aplikuj (na dole oferty)
Dodatkowe informacje:

O O O O

skontaktujemy sie tylko z osobami spetniajgcymi wymagania formalne

oferta niekompletna nie bedzie rozpatrywana

za date ztozenia dokumentdw przyjmuje sie date wptywu aplikacji przez formularz rekrutacyjny
proces rekrutacji obejmowad bedzie test wiedzy oraz rozmowe kwalifikacyjng w siedzibie
Oddziatu ZUS w Chorzowie

Termin, do ktérego nalezy sktada¢ dokumenty

02-05-2024

Oferujemy

Oferujemy:

O
O
@)

stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace

mozliwosé podnoszenia kwalifikacji zawodowych

$wiadczenia z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, w tym dopfate do wypoczynku i zaje¢
sportowych

atrakcyjne pakiety ubezpieczen zdrowotnych oraz na zycie w PZU

poszukujemy na stanowisko dwéch pracownikdéw

Do sktadania ofert zachecamy osoby z niepetnosprawnosciami.

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych jest pracodawcg przyjaznym osobom z niepetnosprawnosciami.
Stwarza pracownikom optymalne srodowisko pracy, uwzgledniajgc ich potrzeby. Istnieje mozliwos¢
dostosowania stanowiska pracy i jego wyposazenia do indywidualnych potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami.

Wyposazenie stanowiska pracy:

O
@)

sprzet komputerowy
sprzet biurowy

Warunki wykonywania pracy:

O
@)
O

spetniajg warunki okreslone wymogami bhp i ppoz.
polegajg na obstudze komputera powyzej 4 godzin na dobe
wigze sie z bezposrednim kontaktem z klientem ZUS
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konieczno$¢ poruszania sie po catym obiekcie

konieczno$é odbywania podrdozy stuzbowych

budynek 4-pietrowy z winda

stanowisko pracy zlokalizowane w pomieszczeniach biurowych na 2 pietrze budynku

przy wejsciu do budynku znajduje sie pochylnia

w bezposrednim sgsiedztwie wejscia do budynku znajdujg sie miejsca parkingowe dla oséb z
niepetnosprawnosciami

O O O O O O

Kandydat na stanowisko inspektora kontroli Zaktadu

Szczegoty oferty pracy

® Nazwa jednostki organizacyjnej
ZUS Oddziat w Chorzowie

® Nazwa komarki organizacyjnej
Wydziat Kontroli Pfatnikow Sktadek

® Miejsce pracy
ZUS Oddziat w Chorzowie

® Adres miejsca pracy
ul. Dgbrowskiego 45, 41-500 Chorzow

® Wojewddztwo
Slgskie

® Nazwa stanowiska pracy wg. regulaminu organizacyjnego
Kandydat na stanowisko inspektora kontroli Zaktadu

® Zadania
Zakres zadant wykonywanych na stanowisku pracy:
Kandydat pod opiekg opiekuna stazu zawodowego przygotowuje sie do pracy na stanowisku Inspektora
kontroli Zaktadu poprzez odbycie stazu zawodowego polegajgcego na:

© udziale w szkoleniach organizowanych przez Wydziaty Rozwoju Kompetencji,

© samoksztatceniu kierowanym i utrwalaniu nabytej wiedzy,

uczestniczeniu w przygotowaniu kontroli i czynnosciach kontrolnych prowadzonych przez
inspektora kontroli Zakfadu,

© tworzeniu projektéw dokumentdéw z kontroli.
Przyswajana wiedza i umiejetnosci sg weryfikowane na biezgco podczas odbywania stazu zawodowego.
Zaso6b zdobytej wiedzy i odbycie praktyki zawodowe]j uprawniajg kandydata do ztozenia egzaminu
kwalifikacyjnego, ktérego pozytywny wynik, warunkuje powotanie na stanowisko Inspektora kontroli

Zaktadu.

® Wymagania
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Wymagania
Wymagania niezbedne:

©  wyksztatcenie wyisze
Mile widziane:

© wyksztatcenie wyzsze (ekonomia, prawo, finanse, administracja, ubezpieczenia spoteczne)
© co najmniej 1 rok pracy w Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych

Wymagania dodatkowe:

Poszukujemy kandydatéw z dobrg znajomoscig obstugi programéw MS Word oraz MS Excel.
Zorientowanych na jakosc¢ i osigganie zamierzonych celéw. Komunikatywnych, otwartych na wspotprace
i rozwéj. Od kandydatéw wymagamy umiejetnos$ci podejmowania decyzji i radzenia sobie ze stresem w
trudnych sytuacjach. Kandydat powinien posiadac¢ prawo jazdy kategorii B".

Wymagane dokumenty:

° CcVv
© list motywacyjny
© skany dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie

Dokumenty nalezy przesta¢ przez formularz aplikacyjny wybierajgc * Aplikuj" na dole oferty.
Dodatkowe informacje:

Mozliwos$¢ wykonywania pracy w Oddziale ZUS w Chorzowie lub jednostce organizacyjnej Oddziatu ZUS
w Chorzowie potozonej najblizej miejsca zamieszkania kandydata.

Nabdr bedzie sie sktadat z testu ze znajomosci programdéw MS Word oraz MS Excel oraz rozmowy
kwalifikacyjnej z elementami wywiadu kompetencyjnego - przeprowadzonej w Oddziale lub w formie
zdalnej przez komunikator internetowy - wywiad on-line.

Uzupetnieniem informacji o kandydacie bedzie przeprowadzone, w formie testu elektronicznego,
badanie preferowanych styléw zachowania w pracy. Bedg w nim uczestniczy¢ osoby, ktére pomysinie
przejda testy oraz rozmowe kwalifikacyjna.

Skontaktujemy sie tylko z kandydatami spetniajgcymi wymagania formalne.

Nie beda rozpatrywane oferty niekompletne, niepodpisane, ztozone bez wymaganych oswiadczen lub
zawierajgce niepodpisane oswiadczenia, a takze dokumenty ztozone po wyznaczonym terminie.
Poszukujemy dwéch kandydatow na stanowisko.

Przystapienie do egzaminu kwalifikacyjnego warunkujgcego powotanie na stanowisko Inspektora
kontroli Zaktadu wigze sie ze spetnieniem warunkow okreslonych w art. 93 ust. 1 pkt. 1) i 2) Ustawy o
systemie ubezpieczen spotecznych, a wiec osoba musi:

- posiadaé wytgcznie obywatelstwo polskie i korzysta¢ w petni z praw cywilnych i obywatelskich,

- mie¢ nienaganng opinie i nie by¢ karang za przestepstwo z winy umysine;.

Oferujemy:
© stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace
© system premiowy
© dodatek stazowy
© bezptatny udziat w szkoleniach i kursach,
© mozliwos¢ uczenia sie od bardziej doswiadczonych wspotpracownikéw,
© mozliwos¢ awansu zawodowego,
© profesjonalne narzedzia pracy: laptop, telefon,
© mozliwos¢ pracy zdalnej
O

bogaty pakiet socjalny, m.in. dofinansowanie do zaje¢ sportowych, dofinansowanie do
wypoczynku.

Warunki wykonywania pracy:
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©  wykonywanie pracy w biurze,

© wykonywanie pracy poza biurem,
© odbywanie podrézy stuzbowych.
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