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Osrodek Pomocy Osobom Uzaleznionym i Ich Rodzinom ogtasza nabdr na stanowisko :
Kierownik Dziatu Terapii UzaleZniert Osrodka Pomocy Osobom Uzaleznionym
ilch Rodzinom w Chorzowie.

I. Nazwa i adres jednostki:
Osrodek Pomocy Osobom Uzaleznionym i Ich Rodzinom w Chorzowie Plac $w. Jana 31 A.

Il. Okreslenie stanowiska urzedniczego, na ktére odbywa sie nabér:
1) nazwa stanowiska: Kierownik Dziatu Terapii Uzaleznien
2) wymiar czasu pracy: petny etat - 40 godzin tygodniowo.

Ill. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych,
2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) brak prawomocnego skazania wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4) wyksztatcenie wyzsze drugiego stopnia w rozumieniu przepisow o szkolnictwie wyzszym:
psychologiczne, socjologiczne lub pedagogiczne,

5) minimum 5 — letni staz pracy, w tym co najmniej 3 — letni staz pracy na stanowisku: terapeuty
uzaleznien, instruktora terapii uzaleznien, psychologa.

6) znajomos¢ nastepujacych aktéw prawnych:

ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi,
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych,

ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, ustawy z 10 maja 2018 o
ochronie danych osobowych.

7) umiejetnos¢ wtasciwej interpretacji i stosowania przepisdw prawa, znajomosé Kodeksu Pracy, a w
szczegblnosci przepisow regulujacych czas pracy pracownikéw,
8) znajomos¢ statutu Osrodka Pomocy Osobom Uzaleznionym i Ich Rodzinom w Chorzowie (dostepny na
stronie internetowej BIP Osrodka Pomocy Osobom Uzaleznionym i Ich Rodzinom w Chorzowie
9) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku,
10) nieposzlakowana opinia.

IV. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ gromadzenia i wykorzystywania informacji na temat podejmowanych czynnosci
terapeutycznych w Osrodku Pomocy Osobom Uzaleznionym i Ich Rodzinom w Chorzowie;

2) umiejetnos¢ pracy z zespotem i kierowania zespotem;

3) umiejetnos¢ podejmowania decyzji;

4) wysoka motywacja do pracy i umiejetnosci interpersonalne;

5) posiadanie predyspozycji, miedzy innymi: odpowiedzialnos¢, sumiennosé, systematycznosé,
terminowos¢, rzetelnos¢, kreatywnosc (inicjatywa w rozwigzywaniu probleméw zwigzanych z
pacjentami w terapii indywidualnej i grupowej), komunikatywnosé, umiejetnos¢ wystgpien publicznych;
6) rzetelne przestrzeganie zasad etyki zawodowej, uczciwos¢, wyrozumiatoscé i zyczliwos¢ w stosunku
pacjentow oraz personelu;

7) tatwos¢ nawigzywania kontaktéw z osobami uzaleznionymi;

8) znajomos¢ obstugi komputera.

V. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest nabdr.
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Do gtéwnych zadan wykonywanych przez Kierownika nalezy:

1) opracowywanie harmonogramdw pracy,

2) prowadzenie niezbednej dokumentacji, obowigzujgcej w komérce,

3) inicjowanie szkolen podlegtych pracownikéw, prowadzenie spotkan klinicznych;

4) sprawowanie nadzoru nad majatkiem przekazanym do uzytkowania podlegtej komorce
organizacyjnej,

5) przeprowadzanie szkolen instruktazowych dla podlegtych pracownikéw,

6) sktadanie wnioskéw do Dyrektora w sprawach zawierania umoéw o prace, zmiany warunkéw umowy o
prace oraz w sprawach wynagradzania, nagréd i kar podlegtych pracownikow,

7) dokonywanie rozliczen podlegtych pracownikéw, z ktérymi umowa o prace zostata rozwigzana lub
wygasta,

8) opracowywanie projektow instrukcji, wyjasnien i procedur dotyczgcych realizacji zadan z zakresu
dziatania dziatu,

9) odpowiedzialnos¢ przed Dyrektorem za sprawowanie kontroli zarzgdczej w odniesieniu do zadan
realizowanych w kierowanym przez siebie Dziale.

10) wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepiséw
wewnetrznych wydanych przez Dyrektora jednostki nalezg do kompetencji Kierownika Dziatu Terapii.

VI. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1) Praca w budynku Osrodka Pomocy Osobom Uzaleznionym i Ich Rodzinom w Chorzowie, budynek
pietrowy, schody;

2) Obstuga komputera do 2 godzin na dobe,

3) Kontakt z pacjentami: bezposredni i telefoniczny,

4) Szczegdtowe warunki pracy okresla Regulamin Organizacyjny i Regulamin Wynagradzania jednostki,
5) Nie istniejg bariery utrudniajgce wykonywanie pracy.

VIl. Wymagane dokumenty:

1) Koncepcja pracy na stanowisku Kierownika Dziatu Terapeutycznego,

2) List motywacyjny,

3) Zyciorys (CV) z uwzglednieniem doktadnego przebiegu pracy zawodowej,

4) Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

5) Potwierdzone wtasnorecznie za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych
wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe oraz inne kwalifikacje,

6) Oswiadczenie kandydata stwierdzajgce, iz posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz
korzysta z petni praw publicznych,

7) Oswiadczenie kandydata stwierdzajgce, iz nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za
przestepstwo popetnione umyslnie Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

8) Oswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku objetym naborem.

9) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych wedtug wzoru podanego jako
zatgcznik do ogtoszenia o naborze.

Oswiadczenia, koncepcja pracy, CV, list motywacyjny oraz kwestionariusz osobowy powinny by¢
podpisane wtasnorecznym podpisem przez kandydata.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, zyciorys powinny by¢ opatrzone klauzulg:
»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119,s.1".
Wszystkie dokumenty przedktadane przez kandydata w naborze muszg by¢ sporzgdzone w jezyku
polskim w formie umozliwiajgcej ich odczytanie, a dokumenty wydane w jezyku obcym powinny by¢é
przettumaczone przez ttumacza przysiegtego.
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Kandydat wytoniony w drodze konkursu, przed zawarciem umowy o prace, zobowigzany jest przedtozy¢
zaswiadczenie o niekaralnosci.

VIII . Sposob i termin sktadania dokumentéw:

1) Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie w sekretariacie Osrodka
Pomocy Osobom Uzaleznionym i Ich Rodzinom w Chorzowie albo przestaé za posrednictwem poczty na
adres: Osrodek Pomocy Osobom Uzaleznionym i Ich Rodzinom w Chorzowie 41-503 Chorzéw Plac
Swietego Jana 31 A z dopiskiem: ,Nabér kandydatéw na stanowisko Kierownika Dziatu Terapii w
Osrodku Pomocy Osobom Uzaleznionym i Ich Rodzinom w Chorzowie

2) Dokumenty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29 maja 2024 r. do godz. 15.00 —
decyduje data wptywu dokumentéw do adresata.

| X. Inne informacje:

1) Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie lub pisemnie o terminie rozmowy.

2) Zgtoszenia kandydatéw, ktore wptyng po terminie, ztozone w inny sposdb niz okreslony w ogtoszeniu
lub bez kompletu wymaganych dokumentdéw, nie beda rozpatrywane w postepowaniu rekrutacyjnym i
nie zostang zwrdcone.

3) Ogtoszenie o naborze oraz wszelkie informacje zwigzane z przedmiotowym naborem beda
umieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen, znajdujgcej sie w siedzibie
Osrodka Pomocy Osobom Uzaleznionym i Ich Rodzinom w Chorzowie oraz Powiatowego Urzedu Pracy w
Chorzowie

4) Dyrektor Osrodka Pomocy Osobom Uzaleznionym i Ich Rodzinom w Chorzowie zastrzega sobie
prawo:

a) odwotania konkursu bez podania przyczyny,
b) nie rozstrzygniecia konkursu w sytuacji braku mozliwosci wytonienia odpowiedniego kandydata.

5) Blizsze informacje o konkursie mozna uzyska¢ pod nr tel. 32 2411 973
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