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Zarzadzenie Nr .¥... 12020
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie
Z dnia M&QO’IO’ *

w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Powiatowego Urzgdu Pracy w Chorzowie dotyczqcego refundacji kosztow opieki nad
dzieckiem (dziecmi) do lat 6 lub dzieckiem (dzieémi) niepetnosprawnym(i) do lat 7
lub osobq zaleing

zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam na podstawie art. 61 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2019r. poz. 1482, z p6zn. zm.) Regulamin Powiatowego
Urzgdu Pracy w Chorzowie w sprawie refundacji kosztow opieki nad dzieckiem (dzie¢mi) do lat 6

lub dzieckiem (dzie¢mi) niepetnosprawnym(i) do lat 7 lub osoba zalezna.

§2
Zobowigzuj¢  kierownikow Dzialu Instrumentéw Rynku Pracy i Szkoled, Dzialu
Rozwoju Zasobow Ludzkich, Referatu ds. Finansowo - Ksiegowych oraz Zespotu ds. Projektéw do

zapoznania podlegtych pracownikéw oraz scistego stosowania i przestrzegania w/wym. regulaminu.

§3
Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia sprawuje Zastepca Dyrektora Powiatowego

Urzgdu Pracy w Chorzowie.

§4
Traci moc zarzadzenie Nr 5/2019 z dnia 15.03.2019r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie dotyczacego refundacji kosztow opieki na dzieckiem

(dzie¢mi) do lat 6 lub dzieckiem/dzie¢mi niepelnosprawnymi do lat 7 lub osobg zalezna.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

¢rhab. Dorola



REGULAMIN POWIATOWEGO URZEDU PRACY W CHORZOWIE
DOTYCZACY REFUNDACJI KOSZTOW OPIEKI NAD DZIECKIEM
(DZIECMI) DO LAT 6 LUB DZIECKIEM (DZIECMI)
NIEPELNOSPARWNYM(I) DO LAT 7 LUB OSOBA ZALEZNA

Podstawa Prawna: art. 61 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy

§1
DEFINICJE
Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1482, z pézn. zm.);

2) Urzgdzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Chorzowie;

3) Staro$cie — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Chorzowie dzialajacego
Z upowaznienia Prezydenta Miasta Chorzow;

4) Osobie uprawnionej ~ oznacza osobg, o ktorej mowa w § 2 ust 1 Regulaminu;

5) Osobie zaleznej — oznacza to osobg wymagajaca ze wzgledu na stan zdrowia lub wiek stalej
opieki, polaczong wigzami rodzinnymi lub powinowactwem z osoba objeta ustugami lub
instrumentami rynku pracy lub pozostajaca z nig we wspSlnym gospodarstwie domowym;

6) Zatrudnieniu - oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku
stuzbowego oraz umowy o prace nakladczg;

7 Innej pracy zarobkowej — oznacza to wykonywanie pracy lub $wiadczenie ustug na
podstawie uméw cywilnoprawnych, w tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy
o dzielo albo w okresie czionkowstwa w rolniczej spéldzielni produkcyjne;j, spoldzielni
kotek rolniczych lub spéldzielni ustug rolniczych;

8) Minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ — oznacza to kwote minimalnego wynagrodzenia za
pracg pracownikéw przystugujaca za prac¢ w petnym miesigcznym wymiarze czasu pracy
oglaszang na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. 0 minimalnym wynagrodzeniu
zZa pracg; .

9) Podmiocie $wiadczacym opieke¢ — oznacza to przedszkola, ztobki i inne (zaréwno

publiczne jak i prywatne placowki $wiadczace opieke).



§2
ZASADY PRZYZNAWANIA REFUNDACJI

1. Osobie uprawnionej, Starosta, moze po udokumentowaniu poniesionych kosztéw,
refundowa¢ koszty opicki nad dzieckiem (dzie¢mi) do lat 6 lub dzicckiem (dzieémi)
niepetnosprawnym(i) do lat 7 lub osobg zalezng w wysokosci uzgodnionej, nie wyzszej jednak niz
potowa zasitku, na kazde dziecko, na opieke ktérego poniesiono koszty, jezeli bezrobotny podejmie
zatrudnienie lub inng pracg zarobkowa lub zostanie skierowany na staz, przygotowanie zawodowe
dorostych lub szkolenie oraz pod warunkiem osiggania z tego tytulu miesi¢cznie przychodéw

nieprzekraczajgcych minimalnego wynagrodzenia za pracg.

2. Osoba uprawniona sklada wniosek o przyznanie refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem
(dzie¢mi) do lat 6 lub dzieckiem (dzie¢mi) niepelnosprawnym(i) do lat 7 lub osobg zalezna wraz
z nastgpujacymi zalgcznikami:

1) akturodzenia dziecka - do wgladu (jesli dotyczy),

2) oswiadczenie osoby uprawnionej o uczgszczaniu przez dziecko do podmiotu $wiadczgcego
opiek¢ z podaniem daty poczatkowej oraz informacjg o prognozowanych miesigeznych
kosztach opieki nad dzieckiem (jesli dotyczy);

3) umowa cywilnoprawna z osobg sprawujaca opieke¢ nad dzieckiem/dzieémi wraz
z potwierdzeniem przyjecia przez ZUS druku ZUS ZUA/zgloszenie do ubezpieczen Gesli
dotyczy),

4) dokument potwierdzajacy zatrudnienie lub inng prace zarobkowa (dotyczy osob, ktore
podjely zatrudnienie),

5) orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby zaleznej lub zaswiadczenie lekarskie
potwierdzajace, ze osoba zalezna wymaga ze wzgledu na stan zdrowia lub wiek stalej opieki
- do wgladu (jesli dotyczy),

6) oswiadczenie o stopniu pokrewiefistwa lub powinowactwa wnioskodawcy z osoba zalezna
(jesli dotyczy),

7) orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci dziecka — do wgladu (jesli dotyczy).

Z powyiszych dokumentéw Urzad sporzadza odpis.

3. Osoba uprawniona w przypadku uczestnictwa w innym projekcic umozliwiajacym
refundacj¢ kosztéw opieki nad dzieckiem zobowigzana jest do poinformowania o tym Urzedu,

a takze przedstawienia stosownych dokumentow potwierdzajacych ten fakt.



4. Urzad zastrzega sobie prawo zadania dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych prawo
do refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem (dzie¢mi) do lat 6 lub dzieckiem (dzie¢mi)

niepetnosprawnym(i) do lat 7 lub osobg zalezng.

5. Whniosek o przyznanie refundacji kosztéw znajduje sic w siedzibie oraz na stronie

internetowej Urzgdu.

6. Whniosek o przyznanie refundacji nalezy zlozyé najpdznie;j:
1) w terminie 30 dni od rozpoczgcia odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych
lub szkolenia,

2) w terminie 30 dni od dnia podjgcia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej.

7. Rozpatrywane beda tylko wnioski zawierajagce komplet dokumentéw wskazany

w § 2 ust. 2 z zastrzezeniem ust. 3.

8. O sposobie rozpatrzenia wniosku, Urzagd powiadamia wnioskodawce w formie pisemnej do
30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku i innych niezbgdnych do jego rozpatrzenia

dokumentow.

9. Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku o przyznanie refundacji kosztéw opieki nad
dzieckiem (dzie¢mi) do lat 6 lub dzieckiem (dzieémi) niepetnosprawnym(i) do lat 7 lub osoba

zalezng Urzad zawiera z wnioskodawca umowe dotyczacg refundacji kosztow opieki.

10.  Refundacja kosztéw opieki nad dzieckiem (dzie¢mi) do lat 6 lub dzieckiem (dzieémi)
niepetnosprawnym(i) do lat 7 lub osoba zalezna uwarunkowana jest posiadanym przez Urzad

limitem $rodkow finansowych przeznaczonych na ten cel.

11.  Zlozenie wniosku o przyznanie refundacji kosztéw nie jest rdwnoznaczne z otrzymaniem
refundacji.

. §3

WARUNKI REFUNDACJI
1. Refundacja przystuguje w wysokosci uzgodnionej w zawartej umowie dotyczacej refundacji

kosztéw opieki nad dzieckiem (dzie¢mi) do lat 6 lub dzieckiem (dzie¢mi) niepetnosprawnym(i) do
lat 7 lub osobg zalezng, nie wyzszej jednak niz polowa zasitku o ktérym mowa w art. 72 ust.1 pkt 1

Ustawy, na kazde dziecko za opiek¢ ktorego poniesiono koszty.

2. Refundacja przystuguje:

1) na okres do 6 miesigcy w przypadku podjgcia zatrudnienia tub innej pracy zarobkowej,



2) na czas odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub szkolenia,

3. Refundacja przysluguje na okres wskazany w § 3 ust. 2. Starosta moze zrefundowaé koszty
opieki dopiero od dnia zloZenia kompletnego wniosku, a zatem $wiadczenie to nie przystuguje z

moca wsteczng.

4, Refundacja obejmuje oplate za pobyt dziecka w podmiocie §wiadczacym opieke wraz
z kosztami wyzywienia. Refundacji nie podlega wpisowe oraz koszty dodatkowe, w tym:
wyprawka, zaj¢cia dodatkowe (np. nauka jezyka obcego, zajecia taneczne i sportowe),

ubezpieczenie i inne.

5. Refundacji kosztow opieki dokonuje si¢ na wniosek osoby uprawnionej wraz
z kompletem dokumentéw, zlozony w terminie od pierwszego do ostatniego dnia nastepnego

miesigca (np. wnioski za miesiac luty nalezy sktadaé od 01.03. do 31.03.)

6. Refundacja wyplacana jest z dolu na rachunek bankowy wnioskodawcy, za okresy
miesigczne (miesigce kalendarzowe), w terminie 30 dni od dnia zlozenia kompletnego wniosku
rozliczeniowego, wraz z nastgpujacymi zatacznikami:
1) dokument wystawiony i potwierdzony przez podmiot $wiadczacy opieke ze wskazaniem
wysokosci  poniesionego kosztu za opieke¢ (np. faktura, za$wiadczenie) wraz
z potwierdzeniem zaplaty za poniesiony koszt (np. potwierdzenie przelewu, zaswiadczenie
z podang kwotg zaplaty) (jesli dotyczy);
2) oswiadczenie dotyczace uzyskiwania przychodu nieprzekraczajagcego minimalnego
wynagrodzenia za pracg;
3) zaswiadczenie o wysokosci uzyskanego wynagrodzenia (dotyczy osob, ktére podjely
zatrudnienie lub inng prace zarobkowg);
4) imienny raport miesigczny wraz z potwierdzeniem przyjecia przez ZUS o naleznych
sktadkach i wyplaconych $wiadczeniach na druku ZUS RCA (dotyczy osdb, ktore zawarly

umowe cywilnoprawng z osobg sprawujacg opieke).

7. W przypadku wnioskodawcy, ktory odbywa staz, szkolenie lub przygotowanie zawodowe
dorostych refundacja bedzie wyplacona pod warunkiem dostarczenia do siedziby Urzedu

prawidlowo wypelnione;j listy obecnosci za miesiac, ktorego dotyczy refundacja.

8. W przypadku ubiegania si¢ o refundacj¢ kosztow opieki nad dzieckiem (dzieémi) do lat 6

lub dzieckiem (dzie¢mi) niepelnosprawnym(i) do lat 7 lub osobg zalezng za niepelny miesiac kwote



refundacji ustala si¢ proporcjonalnie do okresu, za ktory poniesiono koszty, przyjmujac ze miesiac

liczy 30 dni.

9. Refundacja nie przysluguje za dni nieusprawiedliwionej nieobecnosci na stazu,

przygotowaniu zawodowym dorostych, szkoleniu.

10.  Refundacja nie przysluguje od dnia przerwania zatrudnienia, stazu, przygotowania
zawodowego dorostych, szkolenia tub od dnia ukoficzenia przez dziecko, na ktérego opieke

poniesiono koszty 6 roku zycia, a w przypadku dziecka niepetnosprawnego 7 roku zycia.

11. W przypadku przekroczenia dochodu, o ktérym mowa w § 1, w ktérym$ z miesiecy badz
niedostarczenia dokumentdw wymaganych do refundacji, Urzad wstrzymuje wyplate refundacji za
ten miesigc, co jednoczesnie nie powoduje wydluzenia catkowitego okresu przystugiwania

refundacji o kolejny miesiac.

12. Whnioskodawca jest zobowigzany do poinformowania Urzedu w terminie do 7 dni
o wszelkich zmianach majacych wplyw na refundacje kosztéw opieki nad dzieckiem (dzieémi) do
lat 6 lub dzieckiem (dzie¢mi) niepetnosprawnym(i) do lat 7 lub osobg zalezng, a w szczegdlnosci o:

1) wystgpieniu okolicznosci powodujacych utrate statusu osoby bezrobotnej (jesli dotyczy);

2) wystapieniu okolicznosci powodujacych utrate mozliwosci ubiegania si¢ o refundacje
kosztéw opieki nad dzieckiem (dzieémi) do lat 6 Iub dzieckiem (dzieémi)
niepeinosprawnymi do lat 7 lub osoba zalezna,

3) przerwaniu zatrudnicnia, innej pracy zarobkowej, stazu, szkolenia, przygotowania

zawodowego dorostych.

13.  Wnioskodawca jest zobowigzany do zwrotu w terminie 30 dni od dnia dorg¢czenia wezwania
petnej kwoty refundacji w przypadkach zlozenia nicprawdziwych o$wiadczef lub sfalszowanych
dokumentéw albo w innych przypadkach utraty przez osobg bezrobotng statusu osoby bezrobotne;

w okresie refundacji.

§4 ,
POSTANOWIENIE KONCOWE

1. Wnioski wypetnione nieczytelnie, niepodpisane przez osobe uprawniong, zlozone po

terminie, pozostaja bez rozpatrzenia.



2. Whnioski zlozone przed zakoniczeniem miesigca kalendarzowego z o$wiadczeniem
dotyczacym uzyskiwania przychodu w wysokosci nieprzekraczajacej minimalnego wynagrodzenia
za prace nieobejmujacym calego miesigca (np. wniosek o refundacj¢ kosztéw opieki za miesiac

marzec ztozony jeszcze w marcu) pozostaja bez rozpatrzenia.

3. Refundacja kosztéw opieki w ramach realizowanych przez Urzad programéw z rezerwy
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej oraz projektéw wspétfinansowanych ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego moze byé realizowana wedlug dodatkowych wytyczaych

programowych.

4. Urzad moze odméwi¢ dokonania refundacji kosztéw opieki w przypadku wyczerpania

limitow $rodkow finansowych przewidzianych na ten cel.

5. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze podjaé decyzje o odstgpieniu od

postanowien zawartych w niniejszym Regulaminie.

6. Wszystkie sytuacje nieujete w niniejszym Regulaminie bedg rozpatrywane indywidualnie.
7. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
ZALACZNIKI:

1. Wz6r Wniosku o przyznanie refundacji kosztéw opieki nad dzieckiem (dzieémi) do lat 6 lub

dzieckiem (dzie¢mi) niepelnosprawnym(i) do lat 7 lub osobg zalezna.

2. Wzér Umowy dotyczacej refundacji kosztow opieki nad dzieckiem (dzieémi) do lat 6 lub

dzieckiem (dzie¢mi) niepelnosprawnym(i) do lat 7 lub osoba zalezna.

3. Wzor Wniosku rozliczeniowego dotyczacego faktycznie poniesionych kosztéw opieki nad
dzieckiem (dziemi) do lat 6 lub dzieckiem (dzie¢mi) niepetnosprawnym(i) do lat 7 lub osobg

zalezng.
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